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COMO ACESSAR SUA CONTA NO GMAIL INSTITUCIONAL 
 
Passo 1. Acesse o Gmail no endereço https://www.google.com.br clique em Conta Google, caso 

ele abra direto na caixa de entrada de outra pessoa, faça logoff dessa conta clicando na foto de 

perfil, no canto superior direito. Em seguida, clique em “Sair”; 

 

 
 
Passo 2. Nesta tela, clique no link “Acesse com uma conta diferente”, abaixo das informações do 

e-mail que estava logado; 
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Passo 3. Clique em “Adicionar conta”; 

 

 
 
Passo 4. Coloque o seu e-mail e senha e pronto, você já pode acessar a sua caixa de entrada 

normalmente. 

 

 
 

OBS: Se estiver acessando a sua conta de um computador público e ou mesmo na casa de algum 

conhecido, lembre-se de sair totalmente da conta ao terminar o serviço. Não basta apenas fechar 

a aba onde o Gmail está aberto, é necessário fazer logoff, conforme foi feito no passo 1 do tutorial. 

 
 
 


